Manual de Almacenamiento

Nuevos cambios = |




Nuevos cambios

» Buzon de cancelacion SAT.

» Descargas masivas.

» Filtros de busqueda de documentos.

» Envio por E-Mail.

» Indicadores que contemplan completos de pago.

HEPD'E!DI-I = Almacenamiento Buzon de cancelacion 0 &% Descargas $Configuracion ~
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Estatus: Todos w Validacion: Todos v Folio:
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BUZén de Cancel_acién SAT a% Buzon de cancelacion 0

De acuerdo con el SAT, desde el menu buzon de cancelacion podemos aceptar o
rechazar los comprobantes que requieran nuestra aceptacion y actualizar
directamente con SAT nuestra respuesta.

Esta herramienta nos ofrece la siguiente informacion en pantalla:

» RFC » Fecha » LIP (descarga XML)
» Razon social » Importe » Numero de Intentos
» Serie » Validacion » Actualizar

» Folio » PDF » ACEPTAR/ RECHAZAR



Para aceptar o rechazar las cancelaciones de nuestros proveedores solo
debemos dar clic en el boton correspondiente:

» ACEPTAR, indicaremos al SAT que estamos de

% Buzon de cancelacion o acuerdo con la cancelacion del comprobante.

ELIT310279K3 ECOIMAGEN LIMPIEZA, SA DECV. 3488 07/03/2019 51380680 & B #1

» RECHAZAR, mediante esta opcion hacemos saber al
SAT que no aceptamos esa cancelacion.



Descarga de comprobantes

1. Para hacer uso de la herramienta de descarga, se deberan seleccionar los comprobantes
deseados desde el check box: & =5 B &

SAT Val Pag COM VAL | =

2. Una vez seleccionados, se da clic en el Ilcono en forma de nube:

© 82B)

Si se trata de una cantidad menor a 200, se mostrara una barra de progreso en pantalla:
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[escarga terminacly

» Una vez completada, se mostrara mensaje de descarga terminada.




Descarga masiva

1. Para iniciar la descarga masiva, al final de los resultados de la busqueda aparece un simbolo para que se
muestren TODOS los comprobantes, una vez hecho esto, procedemos a seleccionar todos los comprobantes en la

opcion: o 5 B &

SAT val Pag COM VAL ZIP |

2. Clic en el icono en forma de nube, si los comprobantes de
seleccionados son mayores a 200 nos lanzara el siguiente mensaje:

© B B o

COM VAL P Vv

3. Accedemos al menu DESCARGAS, aparecera el estatus de nuestra descarga solicitada: &% Descargas <:I

Descarga solicitada con exito

Tu peticion sera atendida en breve, por favor visita
el apartado de descargas para ver el progreso de la

4. Si el boton DESCARGAR, esta habilitado podemos oprimirlo para saber en cuantas particiones de archivos
comprimidos se descargaran los comprobantes:

Munca descargado




En el menu DESCARGAS, aparecera el estatus de nuestra descarga solicitada:

HEF"D."- 1) Eﬂlmamenamientc: = Buzon de cancelacion 0 &% Descargas #[3:m1i;1u::—a::i:r' =

14/03/201% 182 Parcial EGRESD 14/03/2019 14/04/2019 0

NunCa descargano

DESCARGAR

5. Si el boton DESCARGAR, esta habilitado podemos oprimirlo para saber en cuantas
particiones de archivos comprimidos se descargaran los comprobantes:

Detalles ®

Infarmacién de la descargn Lista de paguetes para descargar
Cliente: U OR01FBA

Contribuyentes Tooos pale 115200 S-00HRU0T (R0IFEA

Pagade:  Todos
Fecha de solicitud
Estabis:  Toded - R
terminada:
AriBSE  Todss Fecka Wnicia DL Fecha Finl 1403719
Yalidacion: Todos
i
Seiie  Todos |

RepoBax_RFC_
=8

Todas Descanga terminada

6. Clic en el boton DESCARGAR
para que se 1nicie el proceso, al
final aparecera icono de descarga




Envio por E-mail

Para enviar un XML y PDF de cualquier comprobante solamente tenemos que seleccionar el deseado y

Clic en el icono en forma de Sobre:

VAL P =

Iﬂ@ﬁ-h!'.< I

Aparecera una ventana en la que podremos capturar 1 o mas correo electronicos,

Damos clic en ENVIAR y un mensaje confirmara de enviado:

Enviar por correo electrénico

Los comprobantes se han enviado
con exito

Si no ves el mensaje en la Bandeja de entrada,
busca en |la carpeta de correo no deseado o vuelve
a comprobar el correo mas tarde.

Canoelar




—_—

Para enviar un XML y PDF de cualquier comprobante solamente tenemos que seleccionar el deseado y

2. Clic en el 1cono en forma de Sobre:

3. Aparecera una ventana en la que podremos capturar 1 o mas correo electronicos,

4. Damos clic en ENVIAR y un mensaje confirmara de enviado:

Enviar por correo electronico

Los comprobantes se han enviado
con exito

Si no ves &l mensaje en la Bandeja de entrada,
busca en la carpeta de correo no deseado o vuelve
a comprobar el correo mas tarde.

Cancelar




Indicadores

» El significado de los simbolos, se muestra al dar clic en la palabra INDICADORES

REF‘G‘ OX & Almacenamiento &5 Buzon de cancelacion 0 &8 Descargas $Configuracion =

m Faecha Inicial: 0/ 03/ 2019 Fecha Fina 13/03/2019 DisGmmenio: Mota de Crédito s
i ECRES0S | Estatus Todos - Validackin Todos w Folio
0, CONSULTAR | Cliente Todos [[] varios Q, CONSULTAR

> Indicadores v

naicadores v
Indicadores del SAT Indicadores de Validacion  |ndicadores de PDF  Indicadores de Pagos
@ Activo @ Pendiente @ Correcto B: Original @ Pagado
@ Cancelado _ Observaciones B Generado @ Sin pagos
A Activo Art 69-B ) Errores B SAT © Parcialmente no pagado
A Cancelado Art.o9-B @ Sin pagos vigentes

(@ Pagado
@ Cancelado
@ Parcialmente pagado

(@ Con pagos vigentes



Indicadores SAT

@ Activo El comprobante se encuentra con estatus VIGENTE en SAT.
& Pendiente El comprobante no se ha verificado en SAI.
® Cancelado El comprobante tiene estatus CANCELADO en SAL.

Activo Art 69-B El RFC emisor del comprobante pertenece a la lista de los contribuyentes
A ACIVO ArLo3- no cumplidos en las listas del SAT y el comprobante se encuentra vigente.

A Cancelado Art.69-B El RFC emisor del comprobante pertenece a la lista de los contribuyentes
no cumplidos en las listas del SAI, este comprobante esta cancelado.

Indicadores de validacion:

e Correcto El comprobante cumple con las especificaciones del SAT.

- El comprobante no cumple con algunas especificaciones del SAT, pero estas
4\ Observaciones no son obligatorias, por lo que no invalida el CFDI.
€ Errores

El comprobante NO cumple con algunas especificaciones obligatoras del
SAT, esto invalida el CFDI.
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Indicadores PDF

ORIGINAL: PDF enviado por el emisor de la factura.

GENERICO: El sistema crea PDF cuando el emisor no adjunta archivo.
SAT: Esto ocurre cuando la descarga SAT se lleva a cabo y no existia la factura en el repositorio.

Indicadores de pagos:

PAGADO: La factura tiene complemento de pago que cubre la totalidad de la factura, el centro se
presenta en color negro ya que el usuario NO la ha marcado como pagada.

SIN PAGOS: La factura NO tiene complemento de pago vy el usuario NO la ha marcado pagada.

PARCIALMENTE PAGADO: La factura tiene complemento de pago, pero este NO cubre la totalidad y
el usuario NO la ha marcado pagada.

SIN PAGOS VIGENTES: Los pagos de esa factura se han CANCELADO.

PAGADO: La factura tiene complemento de pago que cubre el total de la factura, el centro en color
verde indica que el usuario la marco como pagada.

SIN PAGOS: El comprobante NO tiene complementos de pago y el usuario la marco como pagada.

PARCIALMENTE PAGADO: La factura tiene complementos de pago, pero NO cubre la totalidad, el
usuario la marco como pagada.

SIN PAGOS VIGENTES : los pagos de esa factura se han CANCELADO y ya fue marcado como pagada.



Filtros para busqueda de documentos:

Se agregaron nuevos filtros de busqueda por tipo de documento:
0 Anticipo,
0 Aplicacion de anticipo,

0O Recibo electronico de pagos.

Serie Folio Fecha SubTotal IVA Total Tipo SAT  WVal Pag COM VAL
Documento: | Todos v
PAGO 5778 04/03/2019  $34,500.00 $0.00  $34500.00 Ant -
Todos ’ @ A ©® = &
Factura
Nota de Crédito 08 5727 05/03/2019  $34,500.00 $0.00  $3450000 Fac & 5 a B B
Carta Porte
ANtICIDO PAGO ST78  05/03/2019  $34,500.00 $0.00  $3450000 ApAnt @ LA ® B B
| Aplicacion de Anticipo _
Recibo Electrénico de Pagos PAGO 5743 05/01/2019 54,520.00 $0.00 $4520.00 REP ® & @ B B
08 5728 05/08/2019  $19.310.36 $3,080.66  $2240002 Fac ® o 6 B B



Ingresos

Aqui se mostraran los archivos XML y PDF que emita su RFC. (Facturas, Recibos de

pago, Notas de credito, Notas de cargo, Carta porte, etc.).

& Almacenamiento && Buzon de cancelacion 0 &% Descargas $Confiquracion =

o INGRESDS Fecha inicial 01032005 Fecha Fimal 047033014 Documento Tedos
| i EGRESOE | Eslatus Todes = Art.69:-R: Todas w Validacidn Tesdas
] Q, CONSULTAR I Serie Cliente publico en genera [ ] varios

Indicadoras v

Tipo

C

w Pagado Todos w

W Folia:

|. O, COMSULTAR
Q8 R

SAT Val Fag COM WAL Zip

RFC Cliente i Folic  Fecha SubTotal Total
XAXX010101000  PUBLICO EN GENERAL H 3513 01/03/2019  $35100.00 $000  $35100.00
XAXX010101000  PUBLICO EN GENERAL H 3514 04/03/2019  $4,500.00 $0.00  $4.500.00
Comprobantes 2 e ap Total §39,600.00 $0.00  $39,600.00

Fac

Fac

e o ® »» &= nU
e o ® » &= nU

» En esta busqueda podemos capturar el nombre del cliente, monto de la factura,

RFC, folio, etc., para que la busqueda sea aun mas especifica.



Egresos

La opcion EGRESOS, mostrara los archivos XML y PDF que le sean emitidos por sus
proveedores. (Facturas, Recibos de pago, Notas de credito, Notas de cargo, Carta
porte, etc.), mediante la siguiente pantalla:

REPD[ & Aimacenamiento &5 Buzon de cancelacion 0 &% Descargas  €Configuracion =
- INGRE Fecha Inicial 01/03/ 2019 Fecha Final 1403/ 2019 Docwmento Todos v
Estatus Todos W Art.&9-8 Todos w Validacion Todos w
| 4 CONSILTAR | Serie Proveedor  Tod [:] Varios
Indicadoras +
RFC Proveedor Senie Folio Fecha SubTolal VA Total Tipo SAT Wal
COMERCIALITADORA DE GAS MOCCE 44303 01,/03/2019 2405 78 879,32 457510  Fac
IESUS b AMUEL 484 01/03, 010 48.760.40 £1.401 66 S0811.84  Fac
Comprobantes 50 Total 5472189065 S617179.75 £5337.379.18

{r

» En esta busqueda podemos capturar el RFC, nombre del proveedor, monto
de la factura, folio, etc., para que la busqueda sea aun mas especifica.
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